丽水职业技术学院接待安排清单
	来访单位
	
	来访时间
	

	联系人
	
	职务
	
	电话
	

	来访人员名单职务
	

	来访事由
	

	公务活动安排

	时间
	地点
	活动内容
	出席（陪同）人员

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	附注
	

	接待部门意见
	
	审批意见
	


注：接待审批时附公函；大型会议接待审批附会议方案；财务报销增附餐费（含菜单）、住宿费（含住宿清单）、交通费等发票。
