
	是否已进行网上实训申请
	


丽水职业技术学院

教学实习工作手册

      /  学年第    学期

分    院               
教 研 室               

实习班级               

实习课程               

指导教师               
辅助教师               
实习岂止时间：    年   月   日～    年  月   日
1. 教学实习计划书（课程设计任务书）

	一、实习目的

二、实习内容

三、实习安排（课时分配）
四、组织形式

五、学生分组

六、作业（报告）要求

七、成绩考核办法

八、实习纪律

九、注意事项

十、安全管理

十一、实习用的软件和教材
十二、参考资料
                                               指导教师签名：



	专业组审核意见
	主任签名：                 年  月  日

	办公室审批意见
	                        主任签名：                年  月  日


2.实习（设计）相关记录表

填写内容：
实习（设计）必备的有关资料（工具书、表格、图纸等）器材设备、场地等的名称、数量及准备落实情况；

3.实习（设计）日志

	实习时间
	
	实习班级
	
	学生考勤
	实到  人、事假  人、旷课   人

	实  习  项  目
	

	实习操作内容、掌握程度和效果评价：



	实习作业、报告题目
	

	

	实习时间
	
	实习班级
	
	学生考勤
	实到  人、事假  人、旷课  人

	实  习  项  目
	

	实习操作内容、掌握程度和效果评价：

实习主容： 


	实习作业、报告题目
	

	

	实习时间
	
	实习班级
	
	学生考勤
	实到  人、事假  人、旷课  人

	实  习  项  目
	

	实习操作内容、掌握程度和效果评价：

实习操作内容：


	实习作业、报告题目
	

	
	

	实习时间
	
	实习班级
	
	学生考勤
	实到 人、事假 人、旷课 人

	实  习  项  目
	

	实习操作内容、掌握程度和效果评价：

实习主容： 


	实习作业、报告题目
	完成实习报告

	


4.教学实习（课程设计）总结

	  一、实训总体情况介绍  

 二、实训班级表现与效果

三、实训中存在的问题与不足
四、教师本人收获与感悟
                        指导教师签名：

	教研室审核意见
	主任签名：                 年  月  日

	办公室审批意见
	主任签名：                 年  月  日


5.实习（设计）作业（报告、图纸）、成绩附件

	注：1、每一个实习（设计）附上优秀作业（报告、图纸、会计凭证、账簿等）两份
2、实训成绩。



6.教学实习指导书

	注：每一个实习附上完整的教学实习指导书一份，如为书本，请附上教材。
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