2020届数控技术专业毕业生
毕业实习指导书
一、毕业实习目的

毕业实习（设计）是综合实训课后的又一次理论联系实际的重要实践教学环节，是毕业前学生走向社会，接触本专业工作，为适应就业而进行的一次实训演练。同时可以检验教学效果，为进一步提高教育教学质量，培养合格人才积累经验。

1.理论联系实际，巩固、深化和扩大已学知识。

2.深入工厂（公司），向广大工人、工程技术人员、管理干部学习，学习他们的技术和管理方法，使学生适应社会，面向市场。

3.熟悉和掌握生产中的技术，科学的工作方法以及解决问题的技能。

4.通过实践，使学生获得生产实际中的技术管理，全面质量管理，生产调度管理和市场营销等知识，从而培养学生解决和处理实际问题的能力。

5.通过实践，加强学生纪律观念，提高学生自觉遵守工作纪律能力，遵守各项设备的操作规程。

6.了解工厂的先进设备，先进技术及重大的技术革新。

7.了解人才市场需求，更新就业观念，树立先就业后创业的理念，调整就业心态，适应人才市场的需要，提高人才市场的竞争能力，为毕业后顺利就业打下基础。

同时要求学生通过毕业实训，完成毕业设计和毕业论文的写作。

二、毕业实习内容（岗位）和要求
毕业实习（设计）综合应用专业所学的一系列实践活动。是对在学校所学的所有专业内容进行系统、全面的实践、验证，并提高自己的动手能力与解决问题能力。

要求学生综合运用所学解决来自生产、管理、服务第一线的技术应用问题。通过毕业实习（设计）的实践，进一步培养学生调查研究、检索和阅读文献资料、综合分析、设计和计算、试验研究、数据处理、计算机应用、绘图等方面的能力。

毕业实习（设计）一般要求选择机械或近机类专业领域的企业、公司从事与本专业有关的数控编程、数控加工、数控设备的维护保养、数控设备的销售、以及数控加工技术管理等方面的工作。实践内容按类型不同要求大致如下：

1．数控编程及设计类

（1）了解CAD/CAM软件在企业的使用；

（2）在企业里进行CAD/CAM方面进一步锻炼学习，特别是已学的CAM软件的应用，有条件的学习其它CAM软件的应用；

（3）编写一份典型零件的加工工艺规程；

（4）了解数控工艺员主要工作职责,工艺员处理工艺问题方法及工艺规程修改程序；

（5）了解所加工零件的数控加工方法并编写一份该零件的数控加工程序。

2．数控加工类

（1）了解数控工艺员主要工作职责,工艺员处理工艺问题方法及工艺规程修改程序；

（2）能编写一份典型零件的加工工艺规程；

（3）了解所加工零件的加工方法以及机床设备的特点；

（4）了解所加工零件的制造标准及质量认证、检测程序；

（5）了解典型夹具的装配工艺过程，能设计一套典型的夹具装配草图；

（6）了解所加工零件的数控加工方法并编写一份该零件的数控加工程序；

（7）能运用所学的技能进行数控机床的操作，并学习在校期间没有接触过的数控系统的机床的操作。

3．数控机床维护保养类

（1）了解机床的检修工具，量具、仪器、设备的使用；

（2）了解机床常见故障检测、诊断和维护保养方法；

（3）了解机床维护保养工艺规范、技术标准和相关技术要求；

（4）学习解决现场问题和技术管理、生产管理知识；

（5）学习数控新技术及新工艺等知识。

4．数控设备营销类

（1）了解所在实习单位数控机床及部件、刀具等的营销方面的操作程序；

（2）了解所在实习单位售后服务系统操作规程；

（3）学习销售技巧与营销策划方法；

（4）了解会计、国际贸易和商务方面的知识；

（5）了解所在实习单位的生产经营、技术水平及组织管理情况；

5．其它机械相关类

 以下单位同学可以联系实习。
	单位名称
	县市
	招聘岗位群群

	爱柯迪股份有限公司
	宁波
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	浙江中广电器股份有限公司
	丽水
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	安瑞光电台州技术研发中心
	台州
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	温州圣邦科技有限公司
	温州
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	温州伟明环保科技有限公司
	温州
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	浙江迦南科技股份有限公司
	温州
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	浙江嘉利工业有限公司
	丽水
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	浙江凯华模具有限公司
	台州
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	合兴集团有限公司
	乐清
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	台州美多模具有限公司
	黄岩
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	浙江青风环境股份有限公司
	丽水
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	浙江方正电机股份有限公司
	丽水
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	浙江三辰电气有限公司
	青田
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	杰克控股集团有限公司
	临海
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试

	浙江海德曼机床制造有限公司
	玉环
	数控编程、设计、加工
机电设备的安装、调试


三、实习指导老师

对实习指导教师，要求做到以下几点：

（1）每位实习指导教师在学生离校前，根据本专业的特点先决定学生的实习方向，同时与毕业设计结合，确定实习任务书、确定开题报告内容，有条件的同时确定实习报告的提纲。

（2）每位实习指导要关心学生实习单位的落实情况，指导帮助学生选择适合自己专业的单位与岗位。

（3）要求每位实习指导教师必须及时通过综合实训管理平台，开展对相关学生的毕业实习指导工作。确保与学生保持联系，随时根据学生或教学的需要指导学生开展实习及毕业设计。

四、实习期间的具体要求
为达到实习目的，要求同学们做到以下几个方面：

１．实习准备

在思想上要求充分认识实习的重要性，面对改革的今天，各用人单位对就业人员的素质和专业水平提出了越来越高的要求，在实习过程中肯定会遇到不少困难，面对困难，学生要有艰苦奋斗、吃苦耐劳的准备。

在专业上要求同学们做好专业理论知识的系统复习。

在步骤上每个人都要制定好自己的实习计划，并与所在单位的指导师傅共同研究制定出一份生产实习计划。

２．实习业务要求

（１）要求每位学生在实习期间，及时通过综合实训管理平台，接受各自的毕业实习指导教师的指导工作。与老师的交流、上交材料、上报信息都要通过综合实训管理平台来开展。

（２）实习结束要撰写实习总结。
（３）由实习单位依据学生实习情况进行实习鉴定（实习是否合格）。
（４）在实习的同时学生要结合实习岗位完成一份毕业实习或综合实习报告（3000字以上）。
（５）实习结束后学生必须于2020年5月25日返校，如不能按时返校，延误毕业环节有关工作，责任由学生自负。
（６）返校时上交实习鉴定表、实习总结、毕业设计课题研究内容、论文，其中实习总结用A4纸，小四号字打印出来。实习鉴定表、实习总结交实习指导老师，论文或综合实习报告，以及毕业设计课题研究内容交课题研究指导老师。
（７）按时到实习单位实习，服从实习单位的管理。
（８）利用空闲时间和节假日休息时间收集毕业设计课题的相关材料，做好毕业设计课题研究（原则上要求返校前已做好毕业设计的大部分工作）。

３．实习纪律

实习生具有双重身份，即是实习单位的一员，又是学校的一员。因此在实习过程中，应严格遵守学校有关规章制度的同时，必须做到：

服从实习单位领导和指导老师的安排，严格遵守有关规章制度，尤其是安全生产规程，劳动纪律等，搞好与企业职工、领导关系，自觉认真积极地投入生产学习，不得泄露单位的任何经济和技术情报。

要充分发挥主观能动性和自己的聪明才智，为学校争光。宣传学校的情况，扩大学校的知名度，提高学校的声誉。

要按时到实习单位报到，按时上下班，按时完成实习任务，上交实习成果和有关材料。

要谦虚有礼，尊重实习单位领导、指导老师和其它工作人员，虑心接受老师的指导。

要积极主动地参加健康有益的文体活动，主动帮助科室打水、扫地、擦桌子，搞好实习场所的卫生，积极参加专业实践。

要好学勤记，实习期间要认真学习，刻苦钻研，多看多问，及时将实习感受体会记到当天的实习日记，为撰写实习论文或总结报告积累资料。

实习必须严守以下“十不准”：

不准打架斗殴



不准酗酒闹事

不准小偷小摸



不准外出游泳

不准参与赌博



不准口出狂言、脏话

不准擅自离开实习单位

不准顶撞师傅

不准迟归或夜不归宿


不准参加不文明不健康活动

五、毕业实习时间安排

2020年2月9日（阴历正月十六）—6月3日（周三）。共分两个阶段：

5.1第一阶段
2020年2月9日—5月22日，本阶段学生企业开展毕业实习工作，同时兼找工作为自己毕业就业找到合适岗位群。
1．2019年12月30日之前，确定毕业论文选题，完成任务书
2．学生必须在2020年2月9日之前到实习单位报到，开展实习工作；
3．2020年5月上旬写出毕业论文初稿，并交指导师修改；

4．2020年5月底完成毕业论文写作，提出论文答辩申请；

5.3第二阶段
2020年5月23日至2020年6月3日，

1．2020年5月23日-5月24日补考学生回校参加补考（毕业前两学期未及格学生）；

2．2020年5月25日（周一）实习学生返校；
3．2020年5月26日—6月3日为毕业实习论文答辩、成果交流及毕业鉴定时间；

4．2020年6月4日（周四）毕业生离校工作。
所有学生回校，参加毕业设计、毕业实习论文答辩、成果交流及毕业鉴定。

六、毕业实习指导形式、联络方式

（1）指导老师：赵春芳、杨小华、朱凌宏、林涛、周乐峰、吴建伟、谢志波、马光全、龙峰、刘骁、严晓敏、孙顺仁、徐征和吴小明等14位老师承担。具体分工由学生志愿与调整确定。

（2）教师指导形式：通过面授、电话、QQ、电子邮件、学院综合实习平台等开展指导。离校前根据本专业的特点先决定学生的实习方向，同时与毕业设计结合，确定实习任务书、确定开题报告内容，有条件的同时确定论文的提纲，即统一指导与日后单独辅导相结合。另，若有可能老师将到学生实习单位巡查指导。

（3）联络方式：联系平台为电话、QQ群、电子邮件、学院毕业实习综合平台。联系次数至少在五次以上。

七、毕业论文答辩、成果交流程序（形式）

2020年5月25日学生必须全部回校参加毕业设计答辩。对于毕业设计没有能够及时完成的同学或完成不好的同学，可以提前一、二周回校完善毕业设计。

八、毕业实习成绩评定方法及上缴材料清单

1.上缴实习材料清单（上交实习平台周记）
（1）实习计划；
(2）实习周记（上交实习平台）；
（3）实习检查记录（实习平台与都是交流记录）；
（4）实习总结。

2.上缴毕业设计材料清单
（1）学生实习考核结果：毕业实习鉴定表（必须由实习单位盖章）
（2）毕业设计（设计文档、维修实习报告、设计说明书、微视频等）
（3）设计制作的作品（可交仿真作品）
（4）毕业设计项目相关图纸、工艺卡片、原程序等资料
（5）毕业设计答辩记录表

（6）毕业设计答辩成绩表
3.成绩评定办法

学生的毕业实习成绩实行量化计分，毕业实习表现与实习鉴定为30分，实习过程与实习总结为70分，满分为100分，其中前两项由实习单位给出初评分数，后两项由系指导教师评分。请实习单位配合做好对实习生的实习鉴定及评定其实习表现分和实习过程分。 

实习成绩按优、良、及格、不及格四级评定。
优：达到实习计划中所规定的全部要求，实习总结能对实习内容进行全面、系统的总结，并能运用所的理论对某些问题加以分析，并有某些独到见解；实习无违纪行为。
良：达到实习计划中规定的全部要求，实习总结能对实习内容进行较全面的概括；实习中无违纪行为。
及格：达到实习计划中所规定的基本要求，但不够圆满，能完成实习总结，内容基本正确，但不够完整系统；实习中有违纪行为，经教育能够改正。
不及格：未达到实习计划所规定的基本要求，实习总结马马虎虎或有明显错误、实习中有违纪现象，实习成绩不及格者需再次实习直到成绩及格为止。
数控技术教研组

2019年11月
	


附表1  2020届数控技术专业毕业设计指导老师基本情况

	序号 
	姓  名 
	所属学科 
	联系电话
	短号
	主要任教课程 

	1
	赵春芳
	数控
	15988000130 
	660130 
	数控加工与编程、数控加工工艺及刀具

	2
	杨小华 
	数控
	13625883199 
	583199
	数控加工与编程、数控机床维护与保养

	3
	朱凌宏 
	数控
	13567629343
	619342 
	多轴加工技术、CAD/CAM软件技术 

	4
	林涛 
	数控
	13625883160 
	583160 
	机械制图、三维CAD

	5 
	周乐峰
	数控
	15925729585
	671156 
	液压与气压传动、三维CAD

	6
	吴建伟
	数控
	15857188637 
	
	机床电气控制、数控机床维护与保养

	7 
	谢志波
	数控
	13884353171 
	594323 
	数控加工实训、数控加工工艺及刀具

	8
	马光全
	模具
	18268943577
	663577
	模具设计与制造、机械工装设计

	9
	龙峰
	模具
	15925725759
	576809
	模具设计与制造、CAD/CAM软件技术

	10
	刘骁
	模具
	15869244297
	664297
	机械设计基础、特种加工技术

	11
	严晓敏
	模具
	15157810972
	692870
	工程材料及热处理、机械设计基础

	12
	孙顺仁
	模具
	13967056830
	666830
	钳工实训、机加工实训

	13
	徐征
	模具
	18357871780
	681780
	数控加工实训、数控加工工艺及刀具

	14
	吴小明
	数控
	13666568918 
	668918 
	模具设计与制造、特种加工技术


