多媒体教室借用申请表

	借用部门
	　

	借用地点
	　
	借用时间
	　

	使用用途:

	　

	

	

	部门负责老师意见:

	　

	

	分院领导意见:

	　



	

	借用负责人(或联系人)(必须保证使用过程严格按照“多媒体教室使用注意事项”)

	保证人签名
	
	联系电话(手机)
	


多媒体教室使用注意事项：


1，注意卫生,使用结束后,负责人(或联系人)安排人员清理垃圾
；


2，需要移动原桌椅等物品的,使用结束后,负责人(或联系人)安排人员把东西移回原位；

3，多媒体控制台的操作请按照桌面贴的“使用操作说明”进行操作；


4，多媒体教室内的仪器类硬件设置，使用部门不得自行插拔；


5，使用结束后，检查、并及时关好门窗。

开门后，及时归还所借多媒体的钥匙！！！
