丽水职业技术学院关于补考、重修、选修的有关规定

（试行）

为实现我院人才培养目标，确保人才培养质量，规范对补考、重修工作的管理，根据《浙江省教育厅关于切实加强高等学校学生学业指导和管理的意见》（浙教高教〔2014〕60号）的文件精神和《丽水职业技术学院学生学籍管理规定实施细则》，将补考、重修、选修的有关要求明确如下：

一、补考

课程不及格或因特殊原因经请假批准缺考者在毕业前提供两次补考机会，　补考一般安排在后两个学期的第2周末进行。第五学期（3+2学生为第三学期）不及格者如果第一次补考不及格，在毕业前再安排一次补考。考试旷考、作弊者，成绩以零分计，登录成绩表时注明“旷考”、“作弊”字样，不得参加第一次正常补考。

如课程不及格需补考，其信息当学期末两周内由所在分院负责安排通知学生本人及家长。补考学生名单，在新学期开学第一周由教务处学籍管理员从系统里导出并公布在教务处信息栏。同时将名单分发给各分院教学秘书，再由教学秘书分发给各班主任，由班主任通知学生核对信息并及时参加补考。如学生核对过程中发现名单、课程等信息有误时，由学生到教务处学籍管理员处进行现场核对。学校安排在开学第二周周末组织补考。补考成绩及格及以上者以“补及”计入成绩表。

第六学期结束仍未达到毕业标准的，发给结业证书。当年10月和次年10月各安排一次补考，补考及格达到毕业标准的换发毕业证书。
二、重修
下列情况可参加重修：（1）正常考试不及格因特殊原因请假批准未能参加补考者；（2）正常考试不及格且经补考后仍不及格者；（3）缓考不及格者；（4）缓考且因特殊原因未能参加补考者；（5）考试旷考、作弊者。
需重修的学生，在每学期的第五周前向各分院提出重修申请并填写《课程重修登记表》，经分院审批同意后参加重修。

重修以跟班重修形式进行，学生按规定办理重修申请后，如与本专业原课程学习时间冲突，应安排1/5以上课时的跟班学习，每次学习由任课老师签字确认。

期末考试前四周，重修学生将《课程重修登记表》上交各分院申请参加重修考试，经各分院审核后由教学秘书将学生名单汇总并填写《课程重修汇总表》报教务处，以便安排重修考试。

重修考试一般与下一年级同一专业同课程考试一起进行，重修考试与其他正常学期课程冲突时，须先参加正常考试，重修考试另行安排。

课程成绩以重修实际分数计入，但考试旷考、作弊记录将保留在成绩表中。三、选修

扩大学生学习选择权。除公选课外，第1至第5学期，学生获得本专业外其他课程的学分可以替换本专业非核心课程学分（体育、“两课”、考试旷考和作弊的课程不能替换）。

选修安排在需选修本专业外其他课程的学生，在学期末向各分院提出下学期选修申请并填写《课程选修登记表》，经分院审批同意后参加选修。新生在入学后3周内可提出本学期选修申请。
选修以跟班学习形式进行，学生按规定办理选修申请后，如与本专业课程学习时间冲突，选修课程应安排1/3以上课时的跟班学习，每次学习由任课老师签字确认。

期末考试前四周，选修学生将《课程选修登记表》上交各分院申请参加选修考试，经各分院审核后由教学秘书将学生名单汇总并填写《课程选修汇总表》报教务处，以便安排选修考试。

选修考试与其他正常学期课程冲突时，须先参加正常考试，选修考试另行安排。

选修课程成绩按实际分数计入成绩表，被替换的课程同时在成绩表中删除。

教务处

2014.9.26

丽水职业技术学院课程重修登记表

所属分院：
	班级
	
	姓名
	
	学号
	

	重修课程名称
	

	分院是否同意参加重修
	       负责人签名：

	重修学习记录
	时间
	地点
	节次
	学习内容
	任课教师签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	分院是否同意参加考试
	                   负责人签名：

	教务处
意见
	


注：1. 课程重修的听课次数必须在1/5课时以上才可参加重修课程考试。

2. 每次听课必须有任课教师的签名。
3. 请将本表于期末考试前四周交各分院，并由分院统一报教务处审批。
/     学年第  学期课程重修汇总表
	序号
	姓名
	班级
	重修课程
	任课教师
	重修原因
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分院（盖章）
丽水职业技术学院课程选修登记表

所属分院：
	班级
	
	姓名
	
	学号
	

	替换课程名称
	
	选修课程名称
	

	分院是否同意参加选修
	               负责人签名：

	选修学习记录
	时间
	地点
	节次
	学习内容
	任课教师签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	分院是否同意参加考试
	负责人签名：

	教务处
意见
	


注：1. 课程选修的听课次数必须在1/3课时以上才可参加选修课程考试。
2. 每次学习必须有任课教师的签名。
3. 请将本表于期末考试前四周交各分院，并由分院统一报教务处审批。
/     学年第  学期课程选修汇总表
	序号
	姓名
	班级
	选修课程
	任课教师
	开课学期
	学分
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分院（盖章）
