丽水职业技术学院涉外讲座备案表
申请时间：   年    月    日
	邀请部门
	
	负责人
	

	主讲人姓名
	
	职务职称
	

	主讲人及所属机构简介
	[bookmark: _GoBack]

	参加人员
范围及人数
	

	讲座时间
	
	讲座地点
	

	讲座题目
	

	讲座主要
内    容
	

	邀请部门
全过程管理人员
	邀请部门指定一名教师做好过程管理和跟踪，写清楚人员名单、联系方式

	邀请部门
意    见
	
   
                                      部门公章  
负责人签名：                              年  月  日

	教务处意见
（校团委意见）
	                                      部门公章  
负责人签名：                               年  月  日

	党委宣传部
意   见
	                                      部门公章  
负责人签名：                               年  月  日


备注：1.涉外指境外专家学者。审批时提交主讲人相关材料。
2.此表一式4份，邀请部门、审批部门各执1份。
