	第一联：交机电楼303学工办
	智能制造学院学生请假条

	
	班级
	　
	姓名
	　
	学号
	　
	寝室
	　

	
	请假时间：201__年   月    日第    节——   月    日第     节，共   天

	
	请假事由
	　

	
	
	

	
	
	

	
	班主任签字
	　
	是否联系家长
	　

	
	辅导员签字
	
	3-7天学工办主任签字
	

	
	7天以上学院领导签字
	　

	
	两周天以上学校领导签字
	　

	　



	第二联：交班级纪检委员
	智能制造学院学生请假条

	
	班级
	　
	姓名
	　
	学号
	　
	寝室
	　

	
	请假时间：201__年   月    日第    节——   月    日第     节，共   天

	
	请假事由
	　

	
	
	

	
	
	

	
	班主任签字
	　
	是否联系家长
	　

	
	辅导员签字
	
	3-7天学工办主任签字
	

	
	7天以上学院领导签字
	　

	
	两周天以上学校领导签字
	　

	　



	第三联：交寝室长或自留备用
	智能制造学院学生请假条

	
	班级
	　
	姓名
	　
	学号
	　
	寝室
	　

	
	请假时间：201__年   月    日第    节——   月    日第     节，共   天

	
	请假事由
	　

	
	
	

	
	
	

	
	班主任签字
	　
	是否联系家长
	　

	
	辅导员签字
	
	3-7天学工办主任签字
	

	
	7天以上学院领导签字
	　

	
	两周天以上学校领导签字
	　


注：填写请假条时请注意，所有内容必须全部填妥，且不可涂改，否则请假条作废。
