丽水职业技术学院教务处

关于认真做好2019-2020学年第二学期学生转专业工作的通知

各二级学院、各专业：

根据浙江省教育厅《关于浙江省普通高校学生转专业的指导意见》（浙教高教[2012]165号）和《关于进一步做好浙江省普通高校学生转专业工作的通知》（浙教电传[2014]173号）等有关文件精神，为了尊重学生专业学习选择权，为每个学生提供适合的教育，满足不同潜质学生的发展需要，充分调动学生学习积极性，鼓励学生个性化发展，学院决定积极创造条件让每个学生在校期间有一次转专业的机会。为更好地安排下学期的教学管理工作，决定在2019年12月6日前完成转专业工作，现就本学期转专业工作布置如下：

一、学生转专业的条件

本学期注册入学的大一学生除以下6种情况外，一般均可申请转专业。不能转专业的情况有：

1．已达到退学规定学生（本学期有5门及以上课程不及格）。

2．已转过一次专业的学生。

3．音乐表演、社会体育、艺术设计专业的学生。

4．“3+2”，“2+3”和“五年一贯制”班级的学生。

5．招生时确定为定向、委托培养的学生。

6. 自主招生、提前招生的学生（高职扩招专项可在同类生源中转专业）

二、转专业工作程序

1．二级学院根据专业资源配置情况提出各专业可转入学生数量。

2．教务处汇总、审核和公布本学期各专业可转入学生数量。

3．各专业进行转专业咨询。

4．学生根据自身实际和学院公布的转专业情况填写转专业申请表，学生可填写2个拟转入专业。申请表由转出班主任签字，转出二级学院审核后交到教务处，由教务处审核汇总后发给各二级学院由二级学院插入相应的班级学习。

5．教务处汇总审批。如申请者数量在该专业可转入数量范围内的，则同意其转专业；如申请者数量超过该专业可转入数量的，则由各二级学院自主制定条件，按专业要求进行考核，择优转专业。

三、转专业时间安排

1．11月25日，各二级学院上报本学期各专业可转入学生数量及专业咨询地点。

2．11月26日教务处公布本学期各专业可转入学生数量及专业咨询地点。

3．11月27日下午各专业进行转专业咨询。

4．11月28-29日学生填报并上交转专业申请表。

5．12月2-5日审核申请表，6日前公布转专业学生名单。 

四、做好本次转专业工作的几点要求

1．认真学习文件，充分认识转专业工作的重要意义。为每位学生提供一次转专业的机会，是生本观念的重要体现。要认真学习省教育厅相关文件，深刻认识其精神实质，努力为学生成人成才创造条件。

2．深入挖掘潜力，努力创造学生转专业的机会。要协调用好现有教学资源，充分挖掘潜在教学资源，积极争取为学生转专业提供更多的机会。

3．努力做好服务，指导学生专业发展。应让每位大一学生知晓有关转专业的政策，要根据教育规律和人才成长规律及市场发展，为学生选择专业出谋划策，积极引导学生理性选择，慎重决策。
4．学生本学期按原专业、班级学习和考试，下学期开学后到新专业、班级学习。如果本学期有少于5门课程不及格的，转入新专业后应补修新专业课程补足相应学分。

5. 各二级学院要做好转入学生下学期的选课、教材征订、寝室安排、学习指导等工作。

教务处

二〇一九年十一月十九日

2019-2020第二学期转专业申请表

	学生姓名
	
	完整学号
	

	原所在班级名称
	
	联系电话
	

	原所在专业
	

	要求转入专业
	1．

	
	2．

	申请理由
	本人签名：

                                          年    月     日

	转出班主任审核
	负责人签名：

                                           年    月    日

	转出二级学院审核
	负责人签名：

                                           年    月    日

	教务处审核
	  负责人签名：

                                                     年    月    日


备注：转出二级学院班主任和院领导签字后，请把表格交到教务处309，再统一由教务处审核。
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