
	     智能制造学院学生学车申请表

	班级
	　
	姓名
	　
	学号
	

	宿舍
	　
	联系电话
	　

	有无欠学费
	　
	是否贫困生
	　

	报考驾校
	　

	学车时间
	　

	班主任审批意见
	　

	学工办审批意见
	　


为了保证学生正常的学习时间，现将学院关于学生外出学车管理规定如下：
1. 办理学车申请需提交本表、学车证明(发票复印件等)、家长同意学生本人学车证明（家长签字的身份证复印件）,大一新生学车，原则上不准假。。

2.学生外出学车应利用课余时间进行，不得占用正常上课时间。

3. 外出学车的同学必须参加学生保险；注意保证学车安全，在校期间不论是否考取驾证，一律不得擅自开车带同学外出游玩；
4.尚未缴清学费的学生申请外出学车，学院一律不准假；
5. 学生外出学车如果占用上课时间，必须办理请假手续，学车期间请假总数不得超过24课时，学校有重大活动与事件期间不得请假。

6.学车请假要用专门学车请假单，到机电楼202办公室领取，需准备好家长身份证复印件及学车发票。

7.未请假而擅自离校外出参加学车的，一经查实，一律作旷课处理。

8.学车期间切实注意自身安全，相关安全责任由学生本人负责。
机电工程学院学工办
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