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一、登录 

 先登录学习通 https://i.chaoxing.com，然后再打开网址 http://16q.cn/YxmlHS，

即可进行申报填写。 

 

二、申报流程 

整表预览： 

  

2.1 基础信息填报 

申报人及部门根据用户信息自动选择，已设置不可更改 

 

 

https://i.chaoxing.com/
http://16q.cn/YxmlHS


2.2 项目信息填报 

2.3 分数折算 

当项目基础信息都填写完成时，会根据预设的赋分规则给予基础赋分分值（A 类没

有预设赋分所以需要教师手动填写） 

 

当不为 A 类项目时，赋分会自动给出，并核算出折合后的最终赋分总分，具体折算

对应如下图： 

2.4 赋分分配 

三、申报流程 

3.1 提交记录 

在提交后，可在申报页面右下角查看历史提交记录。 



 

点击查看可查看数据详情及审批情况 

 



 

四、管理员审核 

二级学院办公室主任审核登陆 https://i.chaoxing.com 进行审批，具体位置在： 

 

点击具体数据可进入数据详情页进行审批 

https://i.chaoxing.com/


 

在详情页右下角可进行相应操作 

 

五、院长抄送查看 

二级学院院长可登陆 https://i.chaoxing.com 查看抄送，具体位置在个人空间下收

件箱栏目 

 

当部门下人员申报经二级学院管理员审批通过后，则会抄送到对应分院院长收件箱

https://i.chaoxing.com/
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